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SYSTEME D'EXPLOITATION UTILISE LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE UTILISE NUMERO D'IDENTIFICATION

[instuctonspourles paricipants

nstructions pour les participants

I'= Ouvrir le document de base TRANSPORT.DOC, |'archiver immédiatement sous le nom TRANSPORTXXX.DOC ou
pocx, XXX étant votre numéro d'identification pour le concours. Exécuter toutes les taches ci-aprés de la

: maniére la plus professionnelle et efficace possible.

1" Utiliser, de préférence, un pilote d'imprimante PDF (ex. PDFCreator) afin de pouvoir placer les éléments

i graphiques en dehors des marges et jusqu'au bord des pages.

A

Appliquer les marges ci-apres a I'ensemble de votre document:
= gauche et droite: 3 cm
= supérieure et inférieure: 2 cm

Les paragraphes débutant par un signe spécial requiérent votre attention toute particuliére. Ce signe indique
le niveau de titre dans la hiérarchie du document et n'apparait nulle part ailleurs dans celui-ci.

Débutant par Titres de chapitre

*0 = Sont introduits par une puce (36 pt, couleur vert d'eau) contre la marge de gauche.
= Cette puce est suivie d'un texte police Verdana 20 pt vert d'eau (RVB: 49-133-156).
= Le texte est indenté de 1 cm vers la droite par rapport a la marge de gauche.

= Le texte est suivi d'un espace blanc de 18 pt (espacement apres).

TOWARDS AN INTEGRATED, TECHNOLOGY-LED AND USER-FRIENDLY SYSTEM

chapter title (*0)

® Towards an integrated, technology-led

and user-friendly system

Level 1 title (*1)
1 Introduction

In 2001, the Commigsion issued a White Paper setting an agenda for the Eurgpean
A A ; I MWM . . |
Débutant par Titres numérotés - Niveau 1

*1
A SUSTAINABLE LINK BETWEEN CITIZENS

Level1THe (13 A tool at the service of European transport

policy
Level 2Title (21 3.1 Trans-European transport network policy and
investments

According to recent forecasts by the European Cornmission, European demand for

. transport is expected to increase by 25 % for passenger;ransport and by 29 % for
“‘\*‘WWWM -nmww*—\ﬁ«-

Changer la casse afin que tous les textes soient en minuscules, a I'exception de la

premiére lettre du titre qui reste en majuscule. Exemple:

EUROPEAN TRANSPORT POLICY... > European transport policy...

Police: Verdana 16 pt gras, couleur vert d'eau.

= Texte précédé d'un espace blanc (espacement avant) de 18 pt et suivi d'un espace
blanc de 12 pt (espacement apres).

= Texte suivi d'un espace et d'une ligne horizontale se terminant a la marge de droite.

= Numeérotation décimale débutant a la marge de gauche et titre indenté a 1 cm.

= Cette numérotation recommence a 1 au début de chaque chapitre.
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Débutant par Titres numérotés - Niveau 2

*2
A SUSTAINABLE LINK BETWEEN CITIZENS

LevelTile (13 A tool at the service of European transport

policy
Level 2Title (2) 3,1 Trans-European transport network policy and
investments

According to recent forecasts by the European Commission, European demand for

. transport is expected to increase by 25 % for passengerEransport and by 29 % for
“"*‘WWWM 1%1@]@-‘-—\,‘«_

= Police: Verdana 13 pt, gras, couleur vert d'eau.
= Espace blanc avant de 12 pt et aprés de 6 pt.
= Numérotation décimale contre la marge gauche et texte indenté a 1 cm.

Débutant par Titres numérotés - Niveau 3

*
3 = Police: Verdana 11 pt, gras, couleur vert d'eau.

= Espace blanc avant de 10 pt et apres de 6 pt.
= Le titre commence contre la marge de gauche, pas de numérotation.

L AT L U A e AU S
methods), mvamenance (e.g. sysfem to cut maifténance costs) and Folling stock
(e.g. engines).

Level 3 Titel (*3)

=——— The key role of the European Railway Agency

o

The European Railway Agency (ERA) was set up in 2004 in order to support the

development of a safe European rail network, the competitiveness, of which would
'“~J\..MW,MQW%WWWQW-

Débutant par Deux titres débutent avec le signe #. lIs
# seront imprimés dans un cercle de couleur
vert d'eau, chacun sur une page différente.

Le cercle aura une mesure de 11 x 11 cm; il 12em
sera placé a exactement 12 cm du bord
supérieur de la page et se terminera contre
la marge de droite.

La police Arial 36 pt sera choisie pour le
texte, qui sera partiellement présenté en
gras (A sustainable future - Europe) et
positionné comme le modéle ci-contre.

A sustainable

e future
for transport

High-speed

11cm

Europe

Ces 2 titres ne sont pas numérotés et ne seront pas repris dans la table des matiéres.

A la fin du travail, il faut effacer toutes les indications #, *0, *1, *2 et *3 au début de tous les paragraphes.

Travalil COrps de texte Points
B = Verdana 10 pt 3

= Paragraphes suivis d'un espace blanc de 6 pt.
= |nterligne simple

Travail Plusieurs pourcentages apparaissent dans le texte, sous la forme du signe % précédé d'un espace. Adaptez le Points
3 document afin que ce signe % ne se trouve pas seul au début d'une ligne s'il ne peut apparaitre a la fin de la 3
ligne précédente car, dans ce cas, le chiffre du pourcentage doit lui aussi étre renvoyé au début de la ligne
suivante par un espace insécable.

14 July 2013 — Ghent (Belgium) /



FR - French

INTERSTEND 2013Ghent

World championship professional word processing

Travail Tous les paragraphes Débutant par le signe *X sont les éléments d'une énumération.
4

Le signe d'énumération a utiliser est une puce °. Cette puce ® est indentée de 0,2 cm dans la marge de
gauche et est de couleur vert d'eau.

Le texte de I'énumération est aligné sur la marge de gauche. Un espace blanc de 2 pt sépare les différents
termes de I'énumération.

L S SR Y i, L E L A NS A e = ST R

(ERRACj |dentlfes SEVER prlorlt\r research areas for the future'de\relopment of the -

\‘ European rail sector:
sintelligent mobility: iImplementing a passenager information system whichis
harmaonised at European level;
«gnvironment and energy: increasing the energy efficiency of trains, reducing
environmental impacts (C02 emissions, noise) and researching alternative fuels, in
order to minimise the dependency on fossil fuels during electricity generation;

o, “5 t):f:imgrgvina;efeﬂferpaiewe_irfje%m‘ " e

Ne pas oublier d'effacer tous les signes *X.

Travail Le document contient de nombreuses references numérotées: ces numéros, de 1 a maximum 99, sont
5 places entre parentheses Effacez toutes ces references y compris les parentheses Attention aux espacesI

Ay i T e T T T e T

— LR :
o et

In 2001 the Cemmlssmn |ssued a W:;:eerw (1} settlng an agenda fer the Eurepean transport
policy throughout 2010. This progra e was updated in the mid-term review of 2006 (2).
it din ol lagpen i ook g flie- 2y glar, pasind it dime,sa W fapb.ab 4 b e aaliop v arimsertt i et

Lk A e — e s

- Eur'epean eeuntrles such as Talwan §0uth Kerea Indla and Mexico. These countrles ha\re chosen
this system for its cost, its excellent performance and its important advantages in terms of reliability,

enhanced line capacity and increased speeds (15). 4
P e s o oY T Ly

Travail Insérer un nouvelle page blanche au début du document.
6

Insérer I'image COVER.JPG au dessus de la page, en lui gardant sa
taille originale: la photo couvrira donc toute la largeur de la page,
d'un bord a l'autre, comme illustré. Ne vous tracassez pas si
certaines parties de I'image n'apparaissent pas parce qu'elle est
plus large que la page en conservant 100 %. C'est normal.

Dans le bas de I'image, il faut ajouter le texte "A substainable
future for transport", police Arial 26 pt, couleur blanche. Les trois
premiers mots seront graissés.

A substai nable future fbr fransport

Le dernier caractere de ce texte sera exactement aligné sur la
marge de droite.

Travail Dans le bas de chaque page, a I'exception de la premiere page avec le titre, I'image ICONS.JPG sera placée a
7 exactement 0,5 cm par rapport au bord inférieur de la feuille.
~ - e RV .
I sffste-mfum.,*fhe acces, tﬁu:rr e prrent 2hd deplepos e fnnévatwe e N S

technolagies -within 3n app?’n"a‘?:nmdtaluays keepsthetranspurtusers and
warkers, with theirneeds and rights, at the centre of palicymaking. The fallawing

2cm — }.‘h
—_— P T

¢ 0.5cm
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Travail La table des matiéres sera générée sur les pages qui suivent immediatement la page du titre. Points
8 Taper le titre 'Content' et appliquer le format des titres de chapitre. 8

La table des matiéres reprendra trois niveaux de titres.

= Titres de chapitre, précédés d'une puce couleur vert d'eau contre la marge gauche, texte indenté a 0,5 cm
a partir de la marge gauche et s'arrétant a 1 cm de la marge droite. Un espace blanc de 18 pt suit ce titre.
Police: Verdana 14 pt, vert d'eau, pas de gras.
Le numéro de page est aligné sur la marge de droite et précédé de points de suite en pointillés.

= Titres numérotés de niveau 1 dont le numéro sera indenté de 1 cm dans la marge de gauche. Le texte
débutera contre la marge de gauche et s'arrétera a 1 cm de la marge droite. Un espace blanc de 12 pt
précede ces titres et un espace blanc de 6 pt est également ménagé sous ces titres.
Police: Verdana 10 pt, vert d'eau, gras.
Numéro de page: aligné contre la marge de droite, précédé de points de suite en pointillés.

= Titres numérotés de niveau 2: le numéro débute contre la marge de gauche. Le texte est indenté a 1 cm,
1 cm libre avant la marge de droite, espacement de 2 pt entre les différents postes.
Police: Verdana 10 pt.
Numéro de page: aligné contre la marge de droite, précédé de points de suite en pointillés.

COMTENT

® Content
L 0 1 =) 1

» Towards an integrated, technology-led and user-

friendly SYStEM o e an e anes 5

2 1 INtroduchion e e e s 5
2 European transport policy in the first decade of the 21st century.............. g

3 Trends and challenges........ccciiiiiiis s s s s s s s n s nnranan 7

0 1= PP 7

3.2 Migration and internal mobility
3.3 Environmental challenges e iirciis v v snsesra s s s s san s smsmnnn

i 3.4 Increasing scarcity of fossi| fuel
o "‘mw\\_j\h_ Sl

Travail Au dessus de chaque page, sauf la 1 page du titre, le titre du chapitre en cours apparaitra, police Verdana Points
9 10 pt, gras, couleur blanche, petites majuscules, centrage horizontal entre les marges gauche et droite. 8

Ce titre de chapitre est imprimé dans un élément graphique a bords arrondis, rempli de couleur vert d'eau.
Ce graphique est positionné au dessus de la page et a une hauteur de 1 cm. La largeur couvre
dynamiquement et exactement tout |'espace entre les marges gauche et droite.

Positionner verticalement le texte sur I'élément de fond vert d'eau. Le texte change de chapitre a chapitre.

1em TOWARDS AN INTEGRATED, TECHNOLOGY-LED AND USER-FRIENDLY SYSTEM

’l L
- Fal

width: all space between left and right margin

and promoted the competitiveness of the European industry thereby contributing
significantly to the Lisbon agenda for growth and jobs. More limited, however, have
been the results with respect to the goals of the EU SDS: as indicated in the
progress report of 2007, the European transport systemis still not on a sustainable
path in several aspects.

Market opening has generally led to more efficiency and lower costs. This can be
seen in air transport, where the process is more advanced. The EU is on its way to

il create alew i din the increasingly integrated trans r but S
RO LT Ny 'u-M‘ﬁj'-ﬂ‘bj‘.‘“d‘*d b, Bl o o '..I :

-

14 July 2013 — Ghent (Belgium) 4



FR - French

Travalil

10

Travalil

11

INTERSTEND 2013Ghent

World championship professional word processing

Numérotation des pages

= Les pages sont numérotées sur le bord
gauche pour les pages paires et sur le bord
droit pour les pages impaires.

= A exactement 8 cm du bord supérieur de la
page, une ligne horizontale, largeur 1,5 cm,
couleur vert d'eau, est placée contre le bord
de la page. Epaisseur de la ligne: % point.

= Le numéro de page sera imprimé en Verdana
14 pt gras, situé a environ 3 mm au dessus de
cette ligne horizontale et centré
horizontalement par rapport a la largeur de la
ligne.

Insérer les informations contenues dans le fichiers TEN-T.DOC dans le document actuel TRANSPORTXXX.DOC

juste avant le titre Growing demand.

gcm

and promoted the o
sigmnilicanthy to the L
b= the results will
progress report of 2
path in s=versl axpe

Marketl op=ning ha
mem= in sir transpo:
or=ate & level playi
izzwes such as diff=g
worth moting that nd
=nterprizes {SME=) §
Jilffermnt modes of §f
Trans- Europ=an tra
ooordination in the g
Prrosgre=s in impl=m
meo===ary imre=tm
B

ail ard marnitime

N

|
provements ar=
Chor has the growih
jport. GHE
“ymount of the
activity ; and the
Jy:l:t“p:ﬂ
}):":'I increamed it

md GHG intenmity.

e :bj_-:'thﬂr
izmmnge

r|i\.l-=|' o 5:r£
Jand for fr=ight
b pery=ar. The

The =nlarg=d EU

= Placer en gras le titre TEN-T axes and priority projects relating wholly or partly to HSLs.

= Prévoir deux colonnes: Axis and Title (lettres blanches sur un fond vert d'eau foncé).

= Lalargeur de la colonne Axis sera de 1,4 cm et celle de la colonne Title de 13,6 cm.

= L'information sera prévue en Verdana 10 pt, couleur automatique, espacement de paragraphe 2 pt avant
et 2 pt aprées. Arriere plan vert d'eau tres clair, texte espacé de 1 mm des bords gauche et droit.

= Espace blanc de 1 mm entre les colonnes et entre les lignes (voir modeéle di- dessous)

2L e

the implementation of the TEN-T.

[ I R % R S

Ukrainian border

14 West coast main line

20 Railway axis Fehrmarn belt

2.3 Growing demand

Since high-speedline
-rpmﬁm-wﬁf W%E)‘Ert

High-speedrailway axis east

“cagmntiecreadl

. A g, -

- |ﬁf0 the European fretwirk., <Jest a few @€amy, s of TE_ proJe'cts sur::r::n::rten:I'L‘:T)-r
the European Union. The development of the European Rail Traffic Management
Systemn (ERTMS) is also one of the projects that receives serious funding as part of

12 MNordic Triangle railway/road axis

1]

High-speedrailway axis of south-west Eurcpe

16 Freight railway axis Sines/Algeciras-Madrid-Paris
17 Railway axis Paris-Strasbourg-Stuttgart-Vienna—Bratislava
19 High-speedrail interoperability in the Iberian peninsula

24 Railway axis Lyon/Genoa-Basel-Duisburg-Rotterdam/Antwerp

were introduced, the number of passengers optlngforthls
ar,
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TEN-T axes and priority projects relating wholly or partly to HSLs

s e
Railway axis Berlin-Verona/Milan-Bologna-Naples-Messina-Palermo

High-speedrailway axis Paris-Brussels-Cologne-Amsterdam-London

Railway axis Lyon-Trieste-Divaca/Koper-Divata-Ljubljana-Budapest-

22 Railway axis Athens-Sofia-Budapest-Vienna-Prague-Nuremrberg/Dresden

28 Eurocaprail on the Brussels-Luxembourg-Strasbourg railway axis

-

S
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Le paragraphe au-dessus du titre The key role of the European Railway Agency sera représenté comme Points
illustré ci-dessous: police de couleur blanche sur un fond vert d'eau foncé. 6

L'élément avec arriere plan occupera, horizontalement, 50 % de la largeur normale du texte et sera
positionné exactement dans la partie droite la plus basse de la page, se terminant contre les marges de
droite et du bas. La hauteur dépend du contenu.

Tout autour, un espace libre de 2 mm entre le texte et les bords de I'élément avec arriere-plan.

L'information sera toujours affichée contre les marges inférieure et droite de la page contenant le titre
The key role of the European Railway Agency.

A o — o e X
(R - L e m e e e Pl

mari e AT e m‘_.-npéan tail hietiwor ik oF‘t“_,.-ﬁdﬁ-w.--"" T LA e T R
Interoperability also concerns the synergy between H5Ls and conventional
netwaorks. European rolling stock manufacturers have had to call on all their know-
how and technical expertise in order to design high-speed trains that can run on
conventional tracks. Some Spanish HSTs (Alaria, Alvia, Talgo) and all French HSTs
are able to operate on conventional

lines. In Germany and Italy, the

netwaork is totally compatible. all ERTMS

categories of trains are able to use The ERTMS rail traffic m anagement
HSLs and conventional lines system is one of the tools co-financed
indiscriminately. by the Europe i the

) dem and for in

3.4 Intermodality and co- g
; system for m obile communicatons -

modal ity railways (GSM-R) and the European
Intermodality meansthe use of several BigEly cor'n;rol system (ETCS) and has

means of transport during a single b designed and im plem ented under
journey. This concept applies to both a e European Railway
passenger and freight transport and gency box on page 14).
includes rail, road, air and urban i ique system helpsto m ake

transport. : inte and
ail traffic m anagement along

The environmental impact of aircraft international corridors. Rollout of the

and saturation of the major European g e e
airports is leading towards limitations (Ep’g-ﬂﬁ_hrﬁggﬁg '?oﬁg&iggm:ﬁd_
on air traffic within the Union. This L":‘ridE.I_:] Irl1 tir;1-:'~ b E._RTM"% wliII be
creates a favourable situation for R =k - -
fostering synergies between the rail and
air networks. Airlines can therefore
rmake use of HSL networks to channel

deployed over t ire European
network, the educing significanty
the costs generated by multiple

m anagement and signalling systems.

Ne pas oublier d'enregistrer votre document TRANSPORTXXX.DOC/DOCX avant de le fermer!
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B

Ouvrir le document PERSONS.DOC.Vous trouvez une liste en trois colonnes, la seconde colonne représentant
une date et la 3° un code.

= Changer toutes les dates de la seconde colonne — présentées dans le format mois/jour/année — en dates

présentées suivant le format ISO 8601: yyyy-mm-dd. Donc 05/27/2011 devient 2011-05-27 (27" May 2011).

= |e code de la 3°colonne est composé de 7 chiffres et de 2 lettres majuscules. Changer tous les codes de
maniére telle que les deux lettres majuscules se retrouvent en 3° et 4° position: 2 chiffes — 2 lettres
majuscules — 5 chiffres. Exemple: 7630946UK devient 76UK30946.

Aiache, Adrien E 052712011 7630946UK Aiache, Adrien E 2011-05-27 TEUK30946
Akhigbe, Ehigiator O. 121772010 75790055F Akhigbe, Ehigiator O 2010-12-17 755P79005
Albanese, Anthony W. 11/23/2009 7461151TA Albanese, Anthony W 2009-11-23 TATAB1151
Anthony, James Michael 11/0711997 6260249KG Anthony, James Michael 1997-11-07 62KGE0249
Azeem, Mohammed 04/26/19934, L5821982EM Azeem, Mohammed oy 1993-04-26 58EM21982
£ T e el E e M A e I e

fichier original >résultat final

Enregistrer le résultat sous le nom PERSONSXXX.DOC/DOCX, XXX représentant votre numéro d'identification.

C

Dans le document UNOMEMBERS.DOC, se trouve une liste de tous les états membres de I'ONU (en anglais:
UNO): drapeau, nom du pays, date d'admission et Unicef. La derniére colonne contient 2013 pour les Etats
qui forment le Conseil de I'Unicef en 2013.

Flag | Country Admission Unicef
| Bl | Afghanistan 1946-11-19

B | Abania 1955-12-14 | 2013

| § Algeria 1962-10-08

# Andorra 1993-07-28

D e Y e . rm"\‘l.-mﬂm B o

Transformer le document d'une maniére professionnelle pour obtenir le résultat illustré ci-aprés.

= Mise en page sur papier A4 paysage; marge supérieure: 2 cm; marges gauche, droite et inférieure: 1 cm.

= Police: Calibri 11 pt ou Arial 10 pt si la police Calibri n'est pas disponible.

= Les informations sur chaque pays apparaitront comme ci-dessous: pays, admission, drapeau. Le 2° pays
apparait juste aprés le 1%, sur la méme ligne horizontale, séparé par un espace blanc de 1,5 cm...

= Largeur des colonnes: Country (9,5 cm) — Admission (2,5 cm) — Flag (1 cm).

= Pour les pays membres du Conseil de I'Unicef en 2013, la mention "(Unicef Board)" sera insérée juste
apres le nom du pays. Ne pas oublier I'espace entre le nom du pays et cette mention!

95cm 25em  dom  15cm 9,5cm 25cm 1em
Country Admission Flag Country Admission Flag
Afghanistan 1946-11-19 | i} Albania (Unicef Board) - 1955-12-14 =
Algeria 1962-10-08 | Andorra — 1993-07-28 Kkl
Angola 1976-12-01 [ ] Antiguaand Barbuda (Unicef Board) &~ 1981-11-11 Ed
Argentina 1945-10-24 — Armenia 1992-03-02 —
Australia 1545-11-01 2 Austria 1955-12-14 —_—
Azerbaijan 1992-03-02 o Bahamas 1973-08-18 =

T W SR s st BRI g s B P FTEOT W

= Chaque information est suivie d'une ligne horizontale; la hauteur de ligne est de 55 mm.
= A1cm du bord supérieur de la page, le titre Country, Admission, Flag sera répété sur chaque page.
Disposition suivant ce modéle:

<

> < >
< > €

g5cm 25ecm  1om  15cm b
Country Admission Flag Cou '.!.
Afghanistan 1946-11-19 [l Alba
Algeria 1962-10-08 B And
Angola 1976-12-01 R Antig'

A A o s e A e, e AR, S AT el A oy ST g e

Enregistrer le résultat final sous le nom UNOMEMBERS FINAL LIST XXX.Doc/DocX. Les fichiers intermédiaires
pourront étre archivés dans le dossier de votre concours, sous des noms choisis par vous.
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