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Instructions for participants  
� Otvorite skicu dokumenta GEOTHERMAL.DOC, i odmah ga spremite GEOTHERMALXXX.DOC or DOCX, 

gdje XXX predstavlja vaš natjecateljski identifikacijski znak. Izvedite sljedeće zadatke 
što je više moguće profesionalno i učinkovito. 

 

A 
Task 

A-1 

Koristite slijedeće opće margine za svoj dokument:  

� Lijevo: 5 cm 

� Desno: 2 cm 

� Gore: 2 cm 

� Dolje: 2,5 cm 

� Odlomci koji počinju s &-znakom te nakon kojih slijedi broj zahtijevaju posebnu pozornost i 
postav počinjući sa: 

starting with  

&1 Naslovima 1. razine:  

� Pismo Verdana, podebljano veličine 16 točaka, tamno ljubičaste boje 
� Uvijek započinjete s vrha nove stranice 
� Nakon toga slijedi razmak od 24 točke 
� Naglašeno s desne strane s tamno ljubičastim pravokutnikom (2cm širine i 

0,8cm visine) s okomitim poravnanjem s desnim rubom stranice i koji stoji 
vodoravno s prvom crtom naslovljenog teksta.  

� Broj naslova poravnan je s lijevim rubom, a naslovljeni tekst ima uvlaku od 
1.4cm. 

 

&2 Naslovima 2. razine: 

� Pismo Verdana podebljano veličine 12 točaka, tamno plave boje 
� 12 točaka razmaka prije i 6 točaka razmaka nakon naslova 
� Ne smije biti posljednji odlomak stranice 
� Broj naslova poravnan je s lijevim rubom, a tekst naslova ima uvlaku od 

1.4 cm. Spojnica ili vodoravna crtica izmeñu razina u numeriranju (na 
primjer: 1-1). 

Points

12
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� 
&3 Naslovi 3. razine:  

� Pismo Arial 10 točaka podebljano, tamno plave boje 
� 9 točaka razmaka prije i 6 točaka razmaka nakon naslova 
� Nakon teksta slijedi vodoravna crta koja završava na desnom rubu 
� Ne smije biti posljednji odlomak stranice 
� Nema numeriranja 

� 
 

 
Konačno obriši u svom dokumentu pokazatelje &1, &2 i &3. 

  
Task 

A-2 

Tijelo teksta: 

� Pismo Arial 10 točaka 
� Odlomci nakon kojih slijedi 6 točaka bijelog razmaka 
� Razmak izmeñu redova: 1.1 

Points

2

  
Task 

A-3 

Čitav tekst izmeñu oblih zagrada ( i ) morao bi se pojaviti u italiku, uključujući zagrade. Points

3
  
Task 

A-4 

Odlomci počinju s a točkastim znakom • 
(bullet) dio su numeracije. Koristite 
kvadratni znak ▪ za numeraciju te izbrišite 
okrugle bullet znakove, a konačno i razmak 
koji slijedi. Znak � je poravnan s lijevom 
marginom, a tekst numeracije je uvučen za 
0,4cm.  

Nema nikakvog praznog prostora izmeñu 
elemenata numeracije. 

 

 

Points

3
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Task 

A-5 

Glavni naslov Procjena napredne tehnologije 
geotermalnih sustava trebao bi otpočeti na 
stranici omota kao što je to prikazano na slici.  

� Naslov je centriran preko dvije crte te 
prikazan u pismu Arial Narrow od 26 točaka u 
tamno ljubičastoj boji. Tek je druga crta 
naslova takoñer u podebljanom pismu.  

� Pod naslovom ilustracija COVER.JPG pokriva 
čitavu širinu izmeñu lijevog i desnog ruba 
stranice. Ilustracija počinje točno 7cm od vrha 
ruba stranice.  

� Tamno ljubičasti pravokutnik od 4.4 cm širine 
pokriva omot stranice od vrha do dna. On je 
postavljen vodoravno iza riječi „tehnologije“ u 
naslovu te iza ilustracije. Riječ „tehnologije“ 
prikazana je u bijeloj boji.  

� Ispod ilustracije prikazana je godina 2009. u 
pismu Arial Narrow od 48 točaka podebljano, 
bijelim slovima. Položite godinu u pravokutnik 
kao u prikazu.  

� Sami odredite okomito mjesto elemenata na 
omotu, ali slijedite što je to bolje moguće 
prikazani model.  

� Sadržaj dokumenta slijedi na prvoj neparnoj 
stranici (3. stranici dokumenta) 

Points

5

  
Task 

A-6 

Struktura stranice na svim stranicama, osim na 
omotu te na drugoj stranici kao i na samoj 
posljednjoj stranici (vidi zadatak A-11) prikazana je 
na vašoj desnoj strani:  

� Na 2cm od lijevog ruba stranice naslov Procjena 
napredne tehnologije geotermalnih sustava 
tiskana je u pismu Arial Narrow od 44 točaka u 
svjetlo sivoj boji. On pokriva cijelu dužinu koja je 
predviñena za tijelo teksta.  

� Na 1,25cm od gornjeg ruba stranice počinje 
vodoravna crta debela 4,5 točaka tamno 
ljubičaste boje udaljena 2 cm od lijevog ruba 
stranice, a završava 2 cm od desnog ruba 
stranice.  

� Na dnu se nalazi vodoravna standardna crta koja 
prekriva normalnu širinu teksta 2 cm od donjeg 
ruba stranice. Ispod crte na toj stranici ponavlja 
se na lijevoj margini stvarni naslov 1. razine u 
Arial-u od 8 točaka u kosom pismu.  

� Na desnoj margini dno stranice završava 
ljubičastim pravokutnikom (2 cm visine i 1,4 cm 
širine) i sadržava centrirani broj stranice u Arial-
u od 16 točaka u podebljanom pismu bijele boje. 
Broj stranice započinje 0,4 cm od vrha 
pravokutnika. 

 

Points

6
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Task 

A-7 

Stranica koja sadrži naslov Geotermalna energija i 
pojam EGS-a prikazan je na ilustraciji FIGURE 1 
JPG (7 cm širine).  

Ilustracija počinje točno 17 cm od gornjeg ruba 
stranice i poravnata je s desnom marginom teksta, 
kao u prikazu. Ilustracija drži taj položaj i nakon 
promjena sadržaja i/ili postava (lay-out-a). 

Points

3

  
Task 

A-8 

Nañite TABELU 1. Nalaženje web stranice – 
Karakterizacija web-stranice i stavite je u 
podebljano. Umetnite tabelu kao što je 
prikazano. Preuzmite sadržaj tabele u 
TABLE.DOC.  
� Pismo koje se koristi: Arial od 8 točaka 

osim za pokazatelje DA i NE (Arial od 10 
točaka).  

� Predlaže se širina stupca:  
� 3,2 � 3,2 � 4.0 � 1,8 cm � 1,8 cm 
� Naslovni red: bijeli tekst na tamno 

ljubičastoj pozadini 
� Parni redovi: svjetlo ljubičasta pozadina 
� 0,1 cm razmak izmeñu teksta i obruba. 

Samo vodoravni obrubi. 

Points

4

  
Task 

A-9 

Nañite Zadaci MIT studije tijeka stvaranja 
rezervoara, postavite ih podebljano i pustite 
ih da otpočnu na novoj stranici. Prezentirajte 
je u 14 točaka kao što je u prikazu.  

Stupci za brojeve: 1 cm širine.  

Stupci za tekst: 5,8 cm širine.  

Brojevi: Arial od 20 točaka.  

Tekst: Arial od 10 točaka na svjetlo plavoj 
podlozi. Nema razmaka nakon/izmeñu 
odlomaka. Pola milimetra razmaka izmeñu  
teksta i obruba pozadine. 

Points

4

  
Task 

A-1 

Nañite Pojašnjenje koje pojašnjava mnoštvo 
riječi i izraza (3. razina postava (lay-out-a). 
Započnite pojašnjenje s pregledom u 
dvostrukom stupcu kao što je to prikazano. 
Širina stupca: 6,5 cm 

Pregled sadrži izraze i stranicu gdje su ti 
izrazi pojašnjeni zajedno s vodećim točkama. 

 

Points

5
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Task 

A-2 

Konačna stranica u desnom donjem uglu unutar 
margina sadrži spisak suradnika koji su dali svoj 
prilog. 

Stavite riječ Suradnici podebljano. Ime I laboratorij 
umjesto da se rastavljaju zarezima razdvojeni su u 
dvije alineje u istom odlomku. 

 
Spisak suradnika je obrubljen kao što je prikazano. 
Ta crta bi se automatski trebala prilagoditi s novim 
dodavanjem suradnika ili s brisanjem nekog 
suradnika. 

Points

3

 

Prije nego li to učinite nemojte zaboraviti spremiti svoj dokument kao GEOTHERMAL XXX! 
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B 
 Na osnovi informacije iz dokumenta CONTACTDETAILS kreirajte spisak kontakata kao što je to 

prikazano dolje u zadatku B-2 te spremite zadnji spisak kontakata kao CONTACTLISTXXX.DOC ili 
DOCX, gdje XXX predstavlja vaš natjecateljski identifikacijski znak. Sve što se konačno koristi 
pomaže spremanju dokumenata pod CONTACTDETAILS1, CONTACTDETAILS2, CONTACTDETAILS3… 

  
Task 

B-1 

U izvornom osnovnom spisku, brojevi telefona i faksa sadrže točke kao rastavnice radi prikaza 
svih brojeva telefona i faksova koristite tvrde razmake umjesto onih točkastih: 

eg. 02.9477.7744 → 02 9477 7744 

 

Points

5

  
Task 

B-2 

Upute za konačni spisak kontakata:  

� Margine: gore 1,5 cm i dolje 1 cm.  
� Margine lijeva i desna: 2 cm.  
� Pismo: Arial od 10 točaka.  
� Razmak od jedne crte bez razmaka prije kao i nakon odlomaka.  
� Jedna A-4 stranica sadrži informaciju o osobama koja je prezentirana u tri reda s točnom 

visinom redova:  
� Red 1: Ime osobe u bijeloj boji na tamno ljubičastoj podlozi. Imena su numerirana 

vodoravno. Fiksirana visina od 0,5 cm. Okomito poravnanje: sredina.  
� Red 2: Ime društva. Fiksirana visina od 0,5 cm. Okomito poravnanje: sredina.  
� Red 3: Podaci o kontaktu. Maksimalno 3 crte. Fiksirana visina od 1,5 cm. Okomito 

poravnanje: vrh  
� Poštujte sve razmake kao što je to navedeno u prikazu. 

 
 

Points

15

Nemojte zaboraviti spremiti svoj dokument uključujući i konačni rezultat kao (CONTACTLISTXXX). 

 


